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 概要 
 （１）一括記録明細表示機能 

 一括記録請求の仮登録時や承認時、結果確認時にファイルの内容（明細）を一覧画面に遷移して 
  確認することができます。また、取引先として登録している先については、その名称（法人名／個 

  人事業主名）を一覧画面に表示します。 

 （２）一括記録予約取消機能 

 予約中の一括記録請求の予約取消を行うことができます。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１．一括記録請求仮登録 

 トップ画面の債権一括請求タブをクリックしてください。 
（１）一括記録メニュー画面 

 

 

 

（２）一括記録請求仮登録画面 

 

 

 

 

 

 

一括記録明細表示機能と一括記録予約取消機能 

画面がポップ

アップします。 

一括記録明細表示機能 

 

登録ボタンをクリックしてください。 

 

アップロードするファイルを選択するた

めに、ファイルを選択ボタンをクリックし
てください。 

アップロードするファイルの選択をポップ

アップ表示します。 

 

アップロードするファイルを選択し、開く
ボタンをクリックしてください。 
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（３） 一括記録請求仮登録画面２ 

 

 

 
（４）一括記録請求仮登録確認画面 

 

 

   （一括記録請求明細詳細画面） 

 

選択したファイルの名称が反映されたこ

とを確認してください。 

 

ファイル名の反映後、 

仮登録の確認へボタンをクリックしてく
ださい。 

 

詳細ボタンをクリックすると、一括記録
請求明細詳細画面に遷移します。 

 

一括記録請求明細詳細画面で、明細の

内容を確認してください。 

確認後、一括記録請求明細詳細画面は

閉じてください。 
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（５） 一括記録請求仮登録完了画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 一括記録請求の仮登録が完了しました。 
※請求の成立は承認者の承認が完了した時点となります。 

 仮登録の完了後、承認者へ承認依頼通知が送信されます。 
 承認者の全般的な手順については、ご利用マニュアルの P60

『承認／差戻しの手順』を参照してください。 

 

印刷ボタンをクリックし、帳票を印刷し
てください。 

印刷した帳票を承認者へ提出し、仮登

録内容の承認を依頼してください。 

仮登録を実行したことで、請求番号が
決定します。請求番号は、この請求を
特定するための番号となりますのでご

留意ください。 

 

入力内容に問題がなければ、一括記録請求仮登録確認画面の下部の内容を確認しましたにチェックを入れ
てください。 

一括記録請求仮登録確認画面の下部の仮登録の実行ボタンをクリックしてください。 
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２．一括記録請求承認 

（１）一括記録請求承認画面 

 

 

   （一括記録請求明細詳細画面） 

 

 

３．一括記録請求結果確認 

 トップ画面の債権一括請求タブをクリックしてください。 
（１）一括記録メニュー画面 

 

 

 

（２）一括記録結果一覧・予約取消画面 

 

詳細ボタンをクリックすると、一括記録
請求明細詳細画面に遷移します。 

 

一括記録請求明細詳細画面で、明細の

内容を確認してください。 

確認後、一括記録請求明細詳細画面は

閉じてください。 

 

結果一覧・予約取消ボタンをクリックし
てください。 
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（３）一括記録結果一覧詳細画面 

 

 

   （一括記録請求明細詳細画面） 

 

 

 

 

 

 

画面下部の検索ボタンをクリックする
と、検索結果を一覧表示します。 

 

詳細ボタンをクリックしてください。 

 

詳細ボタンをクリックすると、一括記録
請求明細詳細画面に遷移します。 

 

一括記録請求明細詳細画面で、明細の

内容を確認してください。 

確認後、一括記録請求明細詳細画面は

閉じてください。 
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１．一括記録予約取消仮登録 

トップ画面の債権一括請求タブをクリックしてください。 

（１）一括記録メニュー画面 

 

 

 

（２）一括記録結果一覧・予約取消画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一括記録予約取消機能 

 

結果一覧・予約取消ボタンをクリックし
てください。 

 

画面下部の検索ボタンをクリックする
と、検索結果を一覧表示します。 

 

取消ボタンをクリックしてください。 
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（３）一括記録予約取消仮登録画面 

 

 

   （一括記録請求明細詳細画面） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

詳細ボタンをクリックすると、一括記録
請求明細詳細画面に遷移します。 

 

一括記録請求明細詳細画面で、明細の

内容を確認してください。 

確認後、一括記録請求明細詳細画面は

閉じてください。 

 

予約取消をする場合は、取消を行うサブファイルのチェックボックスにチェックを入れてください。 
仮登録の確認へボタンをクリックしてください。 
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（４）一括記録予約取消仮登録確認画面 

  この画面サンプルは、本文に例示している取引とは別の取引のものを使用しています。 

  ご注意ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   （一括記録請求明細詳細画面） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

一括記録予約の取消内容を確認のうえ、内容を確認しましたにチェックを入れてください。 
仮登録依頼の実行ボタンをクリックしてください。 

 

詳細ボタンをクリックすると、一括記録
請求明細詳細画面に遷移します。 

 

一括記録請求明細詳細画面で、明細の

内容を確認してください。 

確認後、一括記録請求明細詳細画面は

閉じてください。 
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（５）一括記録予約取消仮登録依頼完了画面 

この画面サンプルは、本文に例示している取引とは別の取引のものを使用しています。 

ご注意ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 一括記録予約取消請求の仮登録が完了しました。 
※請求の成立は承認者の承認が完了した時点となります。 

 仮登録の完了後、承認者へ承認依頼通知が送信されます。 
 承認者の全般的な手順については、ご利用マニュアルの P60

『承認／差戻しの手順』を参照してください。 

 

印刷ボタンをクリックし、帳票を印刷し
てください。 

印刷した帳票を承認者へ提出し、仮登

録内容の承認を依頼してください。 
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２．一括記録予約取消承認 

（１）一括記録予約取消承認画面 

 

 

   （一括記録請求明細詳細画面） 

 

 

 

詳細ボタンをクリックすると、一括記録
請求明細詳細画面に遷移します。 

 

一括記録請求明細詳細画面で、明細の

内容を確認してください。 

確認後、一括記録請求明細詳細画面は

閉じてください。 


